
«Утверждаю»
___________________________

Вице-президент 

Торгово-промышленной палаты

Российской Федерации

В.П.Страшко

«   » ____________201… г.
Модельный план 
совместных мероприятий по

подготовке и проведению Презентации инвестиционного потенциала региона   (дата и время)
Конгресс-центр ТПП РФ, Москва, ул. Ильинка, д.6.

	№
	Наименование мероприятия


	Дата
	Ответственный

	1. 
	Согласование плана подготовки презентации с представителями Администрации региона
	
	И.А.Коротин

Ю.Н.Денисенков

Д.А.Кузьмин
М.С.Максимов
В.И.Падалко
А.И.Шкирандо

	2. 
	Резервирование даты и времени проведения презентации в графике С.Н. Катырина
	
	В.П.Страшко

И.А.Коротин
А.А. Мальханов

	3. 
	Резервирование Конгресс-центра ТПП РФ для проведения презентации
	
	И.А.Коротин

В.А. Быков

А.А. Мальханов

Е.М. Исхакова

	4. 
	Подготовка ответа Губернатору региона с подтверждением готовности и даты проведения презентации
	
	И.А.Коротин
А.А. Мальханов

	5. 
	Подготовка предложений по презентации экономического потенциала и  крупных инвестиционных проектов региона
	
	Администрация 

региона


	6. 
	Рассмотрение конкретных инвестиционных проектов, предлагаемых регионом к презентации и подготовка заключения по ним, направляемых в адрес Администрации региона
	
	А.Г.Вялкин

	7. 
	Подготовка предложений области по кандидатурам представителей государственных органов исполнительной власти, приглашаемых от имени Президента ТПП РФ С.Н. Катырина 
	
	Администрация  региона

	8. 
	Заключение договора аренды и предоставления услуг с Конгресс-центром ТПП РФ
	
	В.А.Быков
Е.М.Исхакова

	9. 
	Подготовка предложений по организации выставочной экспозиции области в фойе Конгресс-центра ТПП РФ
	
	Администрация региона
И.А.Коротин

Г.А.Карнавин

	10. 
	Подготовка анонса о Презентации 
	
	А.И.Шкирандо

А.А. Мальханов

	11. 
	Подготовка проекта программы презентации
	
	И.А.Коротин
А.А. Мальханов

	12. 
	Подготовка списка рассылки приглашений на презентацию от имени руководства области в адрес федеральных и региональных органов законодательной и исполнительной власти, российских и иностранных компаний, СМИ. 
	
	Администрация 

региона

	13. 
	Подготовка Распоряжения Президента ТПП РФ С.Н. Катырина

о проведении Презентации экономического потенциала и инвестиционных проектов  региона
	
	И.А.Коротин
А.А. Мальханов



	14. 
	Подготовка и размещение информации о Презентации на сайте ТПП РФ
	
	И.А.Коротин
А.И.Шкирандо

А.А. Мальханов


	15. 
	Подготовка и рассылка приглашений в адрес государственных органов законодательной и исполнительной власти, представителей регионов 
РФ, российских и иностранных компаний, СМИ (по списку региона)
	
	Администрация 

региона

	16. 
	Подготовка и рассылка приглашений в адрес государственных органов законодательной и исполнительной власти от имени ТПП РФ 
	
	И.А.Коротин

А.А.Мальханов



	17. 
	Подготовка и рассылка приглашений в адрес торгово-промышленных палат, объединений предпринимателей, комитетов ТПП РФ, инвестиционных фондов и компаний, Комитета ТПП РФ по инвестиционной политике, Комитета ТПП РФ по предпринимательству в сфере туристской, курортно-рекреационной и гостиничной деятельности
	
	И.А.Коротин

А.А. Мальханов



	18. 
	Подготовка и рассылка приглашений членам Комитета ТПП РФ по инвестиционной политике, представителям инвестиционных фондов, компаний и банков
	
	А.Г.Вялкин

П.Г.Иванова

	19. 
	Подготовка и рассылка приглашений представителям дипломатического корпуса 
	
	В.И.Падалко
И.А.Коротин



	20. 
	Подготовка и рассылка приглашений в адрес Деловых советов
	
	В.И.Падалко
А.Р.Саакянц

	21. 
	Подготовка и рассылка приглашений представителям аккредитованных при ТПП РФ иностранных компаний
	
	Ю.Н.Денисенков

А.В.Голичкова




	22. 
	Организация встречи вице-президента ТПП РФ В.П.Страшко 
с руководством  Администрации  региона 
	
	И.А.Коротин

А.А. Мальханов

	23. 
	Подготовка справок о ходе подготовки презентации 
	
	И.А.Коротин

А.А.Мальханов

	24. 
	Проверка приглашений 
(прозвон), направленных по списку Администрации региона
	
	Администрация региона

	25. 
	Проверка приглашений (прозвон) представителей органов государственной власти
	
	И.А.Коротин

Г.А.Карнавин

А.А.Мальханов
Администрация региона

	26. 
	Проверка приглашений (прозвон) дипломатического корпуса
	
	И.А.Коротин

Е.В.Якуничева

	27. 
	Проверка приглашений (прозвон) 
по Деловым советам 
	
	В.И.Падалко
А.Р.Саакянц

	28. 
	Проверка приглашений (прозвон) по объединениям предпринимателей
	
	Г.П.Манжосов

	29. 
	Подготовка презентационных материалов (буклеты, диски, журналы) для приглашенных на презентацию
	
	Администрация  региона

	30. 
	Подготовка информационного письма в адрес вице-президентов и руководителей подразделений ТПП РФ с приглашением принять участие в презентации
	
	И.А.Коротин

А.А.Мальханов

	31. 
	Приглашение средств массовой информации, аккредитованных при ТПП РФ
	
	А.И.Шкирандо

О.Ю.Литвиненко



	32. 
	Согласование состава Президиума Презентации и списка VIP гостей, подготовка именных табличек
	
	И.А.Коротин
А.И.Шкирандо

Е.В.Якуничева

	33. 
	Подготовка Конгресс-центра ТПП РФ к презентации
	
	В.А. Быков

Е.М.Исхакова

	34. 
	Установка выставочной экспозиции региона в фойе Конгресс-центра
	
	Администрация региона
И.А.Коротин

Г.А.Карнавин

Е.М.Исхакова


	35. 
	Общая регистрация участников презентации (2 -3 стойки от А до Я)
	
	Администрация региона
И.А.Коротин

А.А. Мальханов

	36. 
	Регистрация представителей дипломатического корпуса  
	
	Е.В.Якуничева


	37. 
	Регистрация представителей иностранных компаний, аккредитованных при ТПП РФ
	
	А.В.Голичкова

	38. 
	Демонтаж выставочной экспозиции


	
	Администрация региона
И.А.Коротин

Г.А.Карнавин

	39. 
	Подготовка и размещение информации о презентации на сайтах Администрации региона 

и  ТПП РФ 
	
	Администрация региона

А.И.Шкирандо

И.А.Коротин


С  Администрацией  региона и заинтересованными департаментами   согласовано.
                     Директор 

Департамента выставочной, ярмарочной 

   и конгрессной деятельности ТПП РФ
 
             
И.А.Коротин
   
